                                                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                      розпорядженням голови 

                                                                                          районної   державної адміністрації

                                                                      від  27.06.2007р.  №  286
ПОЛОЖЕННЯ
ПРО СЕКТОР  ОПІКИ  ТА  ПІКЛУВАННЯ  
ВІДДІЛУ   У  СПРАВАХ  НЕПОВНОЛІТНІХ

РАЙОННОЇ  ДЕРЖАВНОЇ  АДМІНІСТРАЦІЇ

          1. Сектор опіки та піклування (далі сектор) є структурним підрозділом відділу у справах неповнолітніх районної державної адміністрації (далі відділ), утворюється головою райдержадміністрації і підпорядковується начальнику відділу  у справах неповнолітніх  районної державної адміністрації.
           2. Сектор   у    своїй    діяльності    керується    Конституцією    України, Законами    України, постановами    Верховної    Ради    України та Кабінету Міністрів України, Указами    і розпорядженнями     Президента     України,  наказами Державного  Комітету молодіжної політики, спорту та туризму,   розпорядженнями   голови   обласної та    районної    держадміністрацій, наказами начальника служби у справах неповнолітніх  облдержадміністрації, Регламентом роботи райдержадміністрації, а також цим положенням
         3.Головними завданнями сектору є:
3.1
Реалізація   на території   району   державної   політики з   питань соціального захисту і захисту прав та інтересів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які перебувають в сім’ях опікунів, в інтернатних закладах, дитячих будинках сімейного типу, прийомних сім’ях.
    3.2.Здійснення контролю за умовами влаштування і утримання дітей -

сиріт та дітей, позбавлених  батьківського  піклування в  дошкільних,
загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладах району усіх форм власності, в прийомних  сім’ях, дитячих будинках сімейного типу.
3.3.Підготовка  матеріалів  на  засідання  опікунської ради  з  питань
усиновлення.
    3.4.Разом із закладами охорони здоров'я здійснення заходів щодо

охорони здоров'я дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які проживають у прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу, інтернатах, організація оздоровчих заходів, створення безпечних   умов  їх проживання, навчання і праці.
    3.5.Проведення, в межах своїх обов'язків, інформаційно –роз'яснювальної роботи через засоби масової інформації.
          3.6.Виконання  наказів  по  відділу,  доручень та розпоряджень  голови районної державної адміністрації, його заступників та начальника  відділу у справах неповнолітніх.
      3.7.Підготовка проектів річних та місячних планів роботи відділу,
матеріалів   на   засідання   опікунської ради  з    питань внутрісімейного усиновлення,    зміни прізвищ дітей, вирішення спорів про місце та час спілкування з дітьми та інших.
            3.8.Здійснення перевірок стану правовиховної роботи в навчальних закладах району. 
          3.9.Забезпечення створення і ведення банку даних про дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які підлягають усиновленню, влаштованих до сімейних форм виховання, потенційних прийомних батьків та батьків – вихователів, сім'ї опікунів, піклувальників відповідно до Порядку ведення Єдиного електронного банку даних дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування і громадян, які бажають взяти їх на виховання.
    3.10.Забезпечення   вирішення   соціального   захисту   і   захисту

особистих, майнових,   житлових  прав  дітей  дітей-сиріт  та  дітей   позбавлених  батьківського піклування.
         3. 11. Підготовка   матеріалів  щодо оформлення   опіки,   піклування   над   дітьми-сиротами   та   дітьми, позбавленими батьківського піклування.
         4. Сектор відповідно до покладених на нього завдань:

4.1 Бере участь в організації   розроблення   і   здійснення   заходів, спрямованих   на поліпшення   становища  дітей, їх   фізичного, інтелектуального   і   духовного розвитку,   запобігання      бездоглядності      та      правопорушень  серед неповнолітніх на території району.
4.2. Подає    пропозиції    до    проектів    державних    та   регіональних
програм, планів   і   прогнозів   у   частині   соціального   захисту, забезпечення прав, свобод і законних інтересів неповнолітніх та запобігання вчиненню ними правопорушень.
4.3 Забезпечує  у  межах  своєї  компетенції  контроль  за  виконанням законодавства    щодо    соціального    захисту    неповнолітніх   і    запобігання вчиненню   ними   правопорушень, дотриманням   законодавства   про   працю неповнолітніх    на    підприємствах, в    установах, організаціях усіх    форм  власності.
4.4.Разом   з    відділом    освіти    сприяє    своєчасному    влаштуванню
дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, вживає заходів для   захисту   прав   та   інтересів   неповнолітніх, які   виховуються   в сім'ях опікунів.

4.5.  Разом  з   відділами   освіти, іншими  підрозділами 
райдержадміністрації, органами    внутрішніх    справ, центрами    соціальних служб для дітей, сім’ї, молоді та за участю громадськості виявляє і веде облік дітей-сиріт   та   дітей, позбавлених   батьківського   піклування, неповнолітніх, які виховуються  в  сім'ях, в  опікунів  чи  піклувальників, які  не  забезпечують необхідних  умов  для  їх  життя, навчання  та  розвитку.
         4.6.Готує та подає в установленому порядку статистичну звітність
відповідно до законодавства та міжнародних стандартів.
4.7.Забезпечує розгляд в установленому порядку звернень громадян.
    4.8.Здійснює діяльність:
а) з питань усиновлення:
· веде облік дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування,
            які можуть бути усиновлені; складає анкету дитини, яка залишилася  без   батьківського піклування і може бути усиновлена;
· веде облік осіб, які бажають усиновити дитину;
·           -
роз'яснює особам, які виявили бажання усиновити дитину, умови
усиновлення, права та обов'язки, що виникають внаслідок усиновлення та інші питання, пов'язані з усиновленням;
· обстежує   житлово-побутові   умови   осіб,   які   виявили   бажання усиновити дитину, та складає акт обстеження;
· на   основі   представлених   кандидатом   (-ами)   в   усиновлювачі документів, готує висновок про можливість бути
усиновлювачами;
· надає кандидатам в усиновлювачі інформацію про дітей, стосовно
яких   виникли   підстави   для   усиновлення,   і   видає   направлення   на   їх
відвідування та знайомство з дитиною за місцем її перебування;
· готує для місцевого суду висновок про доцільність усиновлення
дитини;
·   веде облік усиновлених дітей;
· здійснює   нагляд   за   дотриманням   прав   дітей,   які   усиновлені  
і проживають на території України;
· організовує   діяльність   щодо   влаштування   дітей,   стосовно   яких усиновлення скасовано або визнано недійсним;
        б) з питань влаштування дітей в інтернатні заклади для дітей-сиріт
і дітей, позбавлених батьківського піклування:
· готує необхідну документацію для влаштування дітей-сиріт і дітей,
позбавлених батьківського піклування в інтернатні заклади для дітей-сиріт і
дітей, позбавлених батьківського піклування;
· веде облік неповнолітніх, які направлені в інтернатні заклади для
дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування, проводить щорічну звірку вихованців інтернат них закладів;
      в) з питань влаштування дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування у дитячі будинки сімейного типу та прийомні сім’ї:
          - перевіряє інформацію про сім’ю кандидатів на створення прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу для підготовки відповідного висновку;

· формує банк даних потенційних прийомних батьків, батьків-

вихователів за результатами навчання та рекомендації центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді;

· веде облік звернень кандидатів на створення прийомної сім’ї або

ДБСТ;

· здійснює контроль за станом утримання дітей – сиріт та дітей,

позбавлених батьківського піклування, вихованців ДБСТ та прийомних сімей;
       г) з питань ведення справ щодо встановлення опіки (піклування) над неповнолітніми та їх майном:
· веде облік дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського
піклування, які перебувають під опікою (піклуванням) і проживають в сім’ях опікунів (піклувальників);
· здійснює контроль за умовами утримання, навчання, виховання дітей, над    якими    встановлено    опіку    (піклування),    виконанням    опікунами (піклувальниками) своїх обов'язків;
-
веде роз'яснювальну роботу серед опікунів (піклувальників) щодо соціально-правового захисту підопічних;
-
вживає заходи щодо захисту особистих та майнових прав дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою у сім'ях громадян;
-
подає   пропозиції  на  розгляд   опікунської  ради   про   можливість роздільного   проживання   опікуна   і   підопічного;   про   припинення   опіки (піклування);
-
організовує діяльність щодо подальшого влаштування дітей, стосовно яких припинено опіку (піклування);
     д) з питань розгляду суперечок, пов'язаних із вихованням дітей:
· за запитом суду готує висновок про поновлення у батьківських
             правах, повернення батькам відібраних дітей;
· готує вмотивований висновок на запит суду про визначення місця
            проживання дитини після розлучення батьків;
· представляє  на  засіданні  опікунської ради подані батьками матеріали  щодо зміни прізвища неповнолітнього
          5. Сектор має право:
5.1 Подавати пропозиції відділу стосовно питань, що    належать    до його компетенції, які є обов'язковими для  виконання органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами   та   організаціями   усіх форм власності, посадовими особами, громадянами.
5.2 Отримувати   в   установленому   порядку   від   інших   структурних підрозділів      районної      державної      адміністрації,   органів       місцевого самоврядування, підприємств, установ  та  організацій  усіх  форм  власності інформацію, документи   та   інші   матеріали   з   питань, що   належать   до компетенції відділу, а   від   місцевих   органів   державної   статистики – статистичні дані, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
5.3 Звертатися   до   органів   місцевого   самоврядування, підприємств, установ та   організацій   усіх   форм   власності   у   разі   порушення   прав   та інтересів   неповнолітніх, а  також  з   питань   працевлаштування, наданню їм іншої допомоги.
         5.4.  Залучати до розгляду питань, що належать до компетенції відділу, спеціалістів   інших підрозділів райдержадміністрації, підприємств, установ, організацій   усіх   форм   власності,   об'єднань   громадян   та   благодійних організацій ( за погодженням з їх керівниками
         5.5.Проводити особистий прийом неповнолітніх, а також їх батьків,
опікунів    чи піклувальників, розглядати їх скарги та заяви з питань, що
належать до його компетенції.
   6. Сектор під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями усіх форм власності, об'єднаннями громадян і громадянами .
7.  Сектор очолює заступник начальника відділу у справах неповнолітніх, який призначається на посаду та звільняється з посади головою райдержадміністрації за погодженням із начальником відділу у справах неповнолітніх  районної державної адміністрації.

8.   Завідувач сектором:
-    здійснює    керівництво    діяльністю    сектору,    несе    персональну відповідальність за виконання покладених на нього завдань ;
-
готує у межах своєї компетенції проекти наказів, організовує  їх виконання .

  9. Для погодженого вирішення питань, що належать до компетенції
відділу, бере участь у засіданнях координаційної ради відділу у справах неповнолітніх.
         10. Сектор утворюється за рахунок коштів Державного бюджету України, передбачених на утримання райдержадміністрації.
        11. Граничну   чисельність,   фонд   оплати   та   видатки   на утримання сектору затверджується головою райдержадміністрації.
